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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

viernes, 11 de octubre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 77624 Fecha Solicitud 2024-10-10 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930811 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
FECHA 17-10-2024 AL 17-10-2024
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
OBJETO EJECUTAR FORMACION
0,5 4.400.000,00 219.792,00 109.896,00 0,00 109.896,00 |PRESENCIAL Y REALIZAR

PROCESO DE SOCIALIZACION DE

CLAUDIA MILENA . CONTRATIS . ACTIVIDADES AL GRADO 11 DE LA

SOTO ALZATE CC: 31425213 TA Autorizada |IE MARIA REINA
RISARALDA / RISARALDA /
2024-10-17 2024-10-17 PEREIRA GUATICA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisién 109.896,00 0,00 109.896,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 17-10-2024 AL 17-10-2024 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO EJECUTAR FORMACION PRESENCIAL Y REALIZAR PROCESO DE SOCIALIZACION DE ACTIVIDADES AL GRADO 11 DE LA IE MARIA REINA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

9870433

Nombre:

ANDRES GOMEZ CALDERON

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/11 09:39:03 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L.u.i_hJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 11 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: HAIDEN DE JESUS CASTILLO BARBOSA Fecha Verificacion: 11/10/2024 9:26:19

Firmado digitalmente por:
..J,b Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nﬂl}lﬂ" 11/10/2024 9:39:21 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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l ' Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
VAN, Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
r

i‘ A\ u Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA
Naci[']“ Fechay Hora Sistema: 11/10/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1524 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 252824 Fecha Registro: |2024-10-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 109.896,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 109.896,00|Saldo x Obligar: 109.896,00

TERCERO ORIGINAL

Caiizfz;;;i?:n: cequade | 31425213|Raz(')n Social: ICLAUDIA MILENA SOTO ALZATE IMedio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 85900002106|Banco: IBANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahono |Estad0: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|N0mbre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viéticos: Si ggmi:igl::c"uu dae 77624 NUmero: |COM 77624 |Tipo: ISOL|C|TuD |Fecha: |2024-10—11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02

930811 CENTRO DE ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

COMERCIO Y SERVICIOS - FORMACION PROFESIONAL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR, VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIS INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL OPERACION
SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
109.896,00 0,00
Total: 109.896,00 0,00 109.896,00 109.896,00

Obieto: VIATICOS FORMACION: COM 77624 FECHA: 17-10-2024 AL 17-10-2024 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Y REALIZAR PROCESO DE SOCIALIZACION DE
Jeto: ACTIVIDADES AL GRADO 11 DE LA |E MARIA REINA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-10-11 109.896,00 109.896,00| NINGUNO
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HAIDEN DE Jg@ CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira, 29 de octubre 2024

PRESENTADO A: Andrés Gomez Calderon — subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
77624 17 octubre 2024 17 octubre 2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Risaralda / Comercio y Servicios Guatica (Risaralda)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Ejecucion de la formacion con los aprendices de grado 11 ficha 2702688, Se realiza Retroalimentacién de las
actividades realizadas en la clase anterior, se comparte la bitdcora # 11y # 12 se realiza la explicacion de las
actividades que deben entregar en ella, se sube en classroom, se revisan las actividades entregadas en la
plataforma classroom.

Se realizan las exposiciones de la competencia de Seguridad y salud en el trabajo con cada grupo de trabajo.
Programa de formacion: Técnico en Asistencia Administrativa el dia 17 de octubre en la IE Maria Reina.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecucion de la formacién con los aprendices de la ficha 2702688 en la IE Maria Reina el dia 17 de
octubre 2024.

Se realiza el dia 17 de octubre retroalimentacion de las actividades entregadas en la clase anterior.
Se explica la bitdacora # 10 y la # 11.

Se sube la bitacora # 10 y la# 11 a plataforma classroom.

Se revisan las actividades entregadas en la plataforma Classroom.

6. Se realizan las exposiciones de la competencia de seguridad y salud en el trabajo.

LEENENEN

RESULTADOS:

1. Llamar lista a los aprendices.

Explicacion entrega de la bitacora# 10y # 11
Retroalimentacion actividades entregadas.
Entrega de la actividad en Classroom.
Revisidn actividades entregadas.

Se califican las exposiciones de SST

ook wn

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe Legalizacion.
2. Listados de asistencia a la formacién SENA.
3. Evidencias fotogréficas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Enviar a la plataforma Instructor SENA - Claudia 29 de octubre 2024
Classroom y grupo Soto

GTH-F-087 V.02
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WhatsApp material de
apoyo para la proxima
semana.

CONCLUSIONES:

1.Se da la formacidn presencial siguiendo estrictamente las recomendaciones de la |E Maria Reina.
2.Se realiza retroalimentacion de las actividades realizadas.
3. Se realiza la revisién de las actividades entregadas en classroom.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Claudia Milena Soto Alzate & )
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Formacion

Maria Isabel Duran Martinez

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

o{auagm@m% |

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los

contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como

las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la

comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la

comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de

documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

GTH-F-087 V.02




o
SENA

N

A\ 'y (Y
REGISTRO DE ASISTENCIA / DFA ¥ T pEL MES DE_ XJ0_A0 ¥ DELARO 202

PSS O e A AT Toeres e [Sen e

OBJETIVO (S)

No |  NOMBRESYAPELLIDOS No.DOCUMENTO | PANTA | conmmamsta :c’m?; DE::A"P‘;E;";W CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. G‘;‘iﬁz’a ) "RM‘ovT::Jfl'mmN
D) \m\\\ /b\ums wehqroa [N A | WA Mﬁfc e ‘m\\w\o@gm\\m 92009%AA5 \). Q \ Q,o\‘» QJ‘O,

b/ ! G=g =\eTo
ST Dore.e\oexso 18823250 | Nf |V W fe ™n :lm‘:;c\:gahﬁé\im Rucacena| VA Do«e\c: Q.
NJ maviona)ime
D2 [ Mariana Bobanh enazzs | AL Y |y P& 210&-01-@9‘“0"\\;22 2miey| Lk [Parona R )
i Mo+ jo Fiesor— ]
BN 8ol Annelserpatliogqzre3Se (o | | Reino corg Puzgyviiz2 | NLA %
7 1Y/ Mot NN 2AZHIBO@
14 an a
UL s Biko G\ T08010326 (WA 0 |V [ Do 31752075 . A
\ T« 46@554;3 SO
P s\aptoys Snbg. [RHens M| o N i .:oi}mam I sttt | NO L @7 7
e, | Moro Blordn M. | 1089090027 |NA | \ Mara Reino | rom AR B
woangaugla &0l hal
O [won Dod VOneaob 1088135216 (N.A v \) Moro Reina 533?3;0.1.(;3" “| zavouqqs| MO ﬁ,
3 [laokela Oseno | Werestue VA |y ) [Mana Rerd SSROREZOP [31%RINO [T a2
nl\dsQ\Q':’aaQ@g"\“\\w =
\\ J\lm’_aaqana {oby 1089234 A | Y D Hosa B =k | A o
WV IWicdos Toom B [L7ERATHS N w W | Yaria Beba|picolons @gnod-tm [mrot284py| NJE @,—

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecci6n de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspon

el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos

diente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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